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Alta Usuarios

Al ingresar a la plataforma dentro de su perfil se vera la opcion Administracion
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Acciones del administrador |

Agregar Usuarios

Los “usuarios” se pueden crear al hacer clic en el boton agregar usuario

Listado de Usuarios

193675 Usuario A com com

184014 Usuario B SO
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AgregarUsuarios

® elibro.net V] (4] ] s

ez m Agregar Usuario

INICIO > USUARIOS DE PRUEBADEMO _
fernanda@elibro.com|

i i
Listado de Usuarios &+ Agregar Usuario '

Opcion 1) ENVIAR notificacion correo y hasta que no lo confirme la
cuenta quedard inhabilitada (NO Activa).

Cuando el usuario confirma, |la cuenta se activa y podra asignarle una
contraseia

@ elibro.net & o
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Agregar Usuario

INICIO > USUARIOS DE PRUEBADEMO
fernanda.tochi@gmail.com|

Este usuario no existe en el sistema

Listado de Usuarios &+ Agregar Usuario . Puede elegir

e Agregar usuario a este canal § envifr notificacién por email con las

ientg) (el usuario elegira su

D Syidins NOMBRE DE USUARIO

(R
)

Agregar y enviar notificacion

777599 Rectoriae rectoria@iua.edu.m> Agregar y no enviar email

Cancelar

Opcion 2) Agregar la cuenta y NO ENVIAR notificacion al usuario.

El bilbiotecario administrador registrara todos los datos del usuario,

nombre/apellido/contrasefia. El usuario no recibe ninguna

notificacion, el bibliotecario debera enviar los datos
@

elibro.net < o t (]

T E =

Agregar Usuario

INICIO > USUARIOS DE PRUEBADEMO

Este usuario no existe en el sistema

Listado de Usuarios &+ Agregar Usuario l Puede elegir

e Agregar usuario a este canal yfenvigf notificacion por email con las
instrucciones para activar su cjentafel usuario elegira su

contrasena en

e Agregar usuario a este canal sgn envfar email (en este caso usted

® D NOMBRE NOMBRE DE USUARIO debe definir la contraseria)
v COMPLETO

777599 | ] ] Agregar y no enviar email
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Importar Usuarios

O Crear “usuarios” de forma masiva/ en lotes: Importacion mediante

archivo de texto CSV

Importar / Actualizar Usuarios a la Biblioteca

El archivo CSV debe tener la siguiente forma:

Campos obligatorios: usuario, email, nombre, password

Iusua rio,email, nombre,apellido,password,fecha_expiracion I

testl,testigmail.com,Tomas,Green,quwertyl23,26819-10-18
test2,test2@mail.com,Cesar,Tompson,gwerty123,2019-10-18

test3,test3@mail.com,Hillary,Dessmond, qwerty123,2019-18-18

Nota: Por favor salvar el archivo CSV en UTF-8 para evitar problemas con
tildes. Si desea actualizar correos cree un columna llamada nuevo_email.

ARCHIVO A IMPORTAR *

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

: & Plantilla Importar

Pasos para crear archivo CSV:

uario

& Importar / Actualizar Usuarios

Buscar:
FECHA DE ULTIMO FECHA DE ACETP'JVO
A CREACION A ACCESO o EXPIRACION L

2020-03-

i 04 17:05 . :

2020-03-

B 04 17:05

1) Abrir un excel con las siguientes columnas:

Inicio Insertar Férmulas Datos

Disefio de pagina

8 Importar Usuarios elibro

Revisar Vista

(=-c) - o
IJ—: - % Calibri (Cuer... ~| 12 v A= A = = || = Ajustar texto General -
Pegar < N | K |5 |« & . i - = | = | = ([ (= ++| Combinar y centrar v $ |~ 9 |ooo || %0 _od
c13 - S
A B [ o D E F G H |
1 usuario email nombre apellida passward fecha_expiracion
2 | juanperez @ mail.com juanperez @ mail.com Juan Perez clavel2345 31/12/10
3
F
5
B
7

Usuario = es conveniente que sea la misma cuenta de correo
electronico, el email
Password = se requiere un minimo de 8 caracteres (con o sin caracteres
especiales se aceptan de igual manera)

Fecha_expiracion = no es obligatorio, puede quedar en blanco esta
columna

. Exportar Usuarios c

.-

Formato
condicion
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Alta Usuarios

2) Guardar ese archivo Excel como un archivo de texto delimitado por comas

(formato csv).
#B Importar Usuarios eLibro

[OIGLAN  Insertar  Disefio de pag " "

o~ Guardar como: I Importar Usuarios eLibro I

J»‘ = 3{’ Calibri (Cuer... ~ 12 X

L O v Etiquetas: £l

Pegar > N [ |:S:ly ming|

A — — =
o v || & [™ Universidad Catolica Ardnti... 2 Q
ca v fx
A Ubicaciones Hoy - N
; ?zsuario ‘emzil D MacBo...
juanperez@mail.com luanperez

3
4 iCloud
: & iCloud...
; = Google...
9 N
7 Docum...
1
12 Ubicaciones en linea Formato del archiv v Libro de Excel
13
14
15 Libro de Excel 97-204 (.xls)
ig CSV codificado en UTF-8 (delimitado por comas) (.csv)
18 Nueva carpeta Pagm.a web (.htm) W
19 Plantilla de Excel (.xltx)
20 Plantilla de Excel 97-2004 (.xlt)
2 PDF
22
23
24 Libro de Excel habilitado para macros (.xism)

a.n own

3) Abrirlo con el block de notas: reemplazar los “;” (punto y coma) por “
(comas)

4) Guardarlo nuevamente seleccionando formato UTF8 (esto es para que no
haya problemas de interpretacidn si tiene nombres con acentos o letra efie)

5) Utilizar ese archivo csv para realizar la importacion

[G] @& elibro.net 1A

L s = = «
Importar / Actualizar Usuarios a la Bibliotegga

0 W . L
INICIO > USUARIO! El archive CSV debe tener la siguiente forma:

Campos obligatorios: usuario, email, nombre, confaseng.

usuario, email,nombre,apellido, password, fgcha_gxpiracion

Listado de U tualizar Uj
testl,testl@mail.com,Tomas,Green, gwertylg3, K 2009-10-18

test2,test2@mail.com,Cesar, Tompson,qwertfl23, pe19-18-18

test3,test3@mail.com,Hillary,Dessmond, qwirtylg3, 2019-18-18

(3]

Nota: Por favor salvar el archive CSV en UTF-8 parg evitd problemas con -~
tildes. Si desea actualizar correos cree un columna famadp nuevo_email.

*

ARCHIWG A IMPORTAR

Seleccionar archivo | ningun archivo selec ado
m

Los usuarios NO RECIBEN ninguna notificacion del sistema, es el bibliotecario
guien debe avisar a los alumnos de los datos que le corresponden
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INFORMACION ADICIONAL

Si la institucidn tiene IPs fijas de dominio publico, puede enviarnos el
rango de IPs y el Dto de Soporte de elLibro autoriza el ingreso desde alli.

4

Los usuarios podran entrar en forma directa a la plataforma y ellos
mismos registrarse.

Si la Institucion tiene un portal donde los usuarios se autentifican, se
puede colocar el enlace a eLibro dentro de ese portal

4

Dto de Soporte de eLibro autoriza el ingreso desde ese portal y los
usuarios podran registrarse.

Mas informacion contactarse son:
fernanda@elibro.com

Cel +54911 5043 4116
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